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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2018
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 88 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/2/1930-03/2/2018), chào mừng năm mới 2018 và  Tết Nguyên đán Mậu Tuất; kỷ niệm Ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950- 09/01/2018).
I. Đánh giá công tác tháng 12/2017

1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

- Tổ chức các Tọa đàm chào mừng Ngày thành lập QĐND Việt Nam.

- Lập hồ sơ báo cáo kết quả xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia và đón  đoàn kiểm tra kỹ thuật trường chuẩn quốc gia ngày 15/12/2017

- Hoàn thành nhập hệ thống quản lý nhân sự thông tin cán bộ công chức, viên chức.

2. Chuyên môn

- Tham gia Hội thảo chuyên đề Ngữ văn tại THCS Điền Lộc (7/12/2017); 
- Tham gia thi sáng tạo KHKT cấp huyện với 1 sản phẩm “Thiết bị hỗ trợ giảm thiểu TNGT” của em Hồ Thị Hoài Nhi lớp 9/1 do thầy Nguyễn Văn Khuyên hướng dẫn. Kết quả đạt giải KK.

- Tổ chức kiểm tra HKI từ ngày 27/12/2017. Chuẩn bị các công việc có liên quan để làm tốt công tác coi và chấm kiểm tra HK I. Tổ chức chấm bài và nộp bài, vào điểm nghiêm túc.

- Theo dõi và đôn đốc việc học nghề PT lớp 8 theo đúng lịch đã phân công.

- Lập hồ sơ điển hình tiên tiến tiêu biểu, xuất sắc trong Phong trào thi đua “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” theo Hướng dẫn số 267 của Phòng. (Nộp về phòng vào quý 1 2018)
- Tổ chức Tổng kết Hội thi GVDG cấp trường ngày 21/12/2018.
3. Hoạt động NGLL-Lao động 

- Tham gia Hội thi Tìm hiểu Luật phòng, chống tác hại thuốc lá cấp THCS ngày 07/12/2017; kết quả đạt giải Nhất. Hội thi “ATGT cho nụ cười ngày mai” trong CBGVNV và HS THCS đã nộp bài vào đầu tháng 01/2018.
- Khơi thông các khu vực đọng nước, đổ đất các khu vực thấp, trồng cỏ đậu ớ các khu vực theo sơ đồ trường Xanh – Sạch – Đẹp – An toàn, cắt cỏ phát quang xung quanh sân bóng và trồng cây keo lai. 

- Các lớp tiến hành trồng hoa ở các bồn cây đã được phân công

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Tham gia hội nghị trực báo Giáo viên Tổng phụ trách Đội chuẩn bị Hội thi GV-TPT Đội giỏi cấp huyện.

b) Công đoàn: Tổ chức tọa đàm chào mừng 73 năm ngày thành lập QĐNDVN.

c) Chi đoàn cùng liên đội làm vệ sinh nghĩa trang liệt sỹ xã, phối hợp công đoàn tổ chức các hoạt động chào mừng 22/12.
d) Công tác Chữ thập đỏ: 

- Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo, địa chỉ đỏ theo quý.

- Cập nhật địa chỉ nhân đạo năm học 2017-2018 gửi về Hội CTĐ Phòng.
5. Công tác văn phòng

- Thực hiện công tác kiểm kê cuối năm 2017. Thanh lý nhà vệ sinh cũ.
- Lập dự toán điều chỉnh kế hoạch ngân sách năm 2017 và dự toán ngân sách năm 2018.
6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

- Triển khai chuyên đề “ATGT cho nụ cười ngày mai” của tổ Văn – Sử - GDCD.

- Thanh tra kiểm tra chuyên đề, đột xuất theo kế hoạch học kỳ I

Tồn tại chưa thực hiện:

- Báo cáo đánh giá chất lượng, số lượng nguồn nhân lực năm 2017, xây dựng kế hoạch phát triển, đào tạo, tuyển dụng nâng cao chất lượng và các chỉ tiêu nhân lực năm 2018theo Công văn số 390/PGD&ĐT ngày 04/12/2017 của Phòng.

- Báo cáo triển khai dạy học tiếng Anh hệ 10 năm. (Theo mẫu tại Công văn số 7972/BGDĐT-GDTrH ngày 01/11/2013 của Bộ GD&ĐT, V/v hướng dẫn triển khai chương trình   GDPT môn tiếng Anh thí điểm cấp  trung học theo Đề án “Dạy và học ngoại ngữ trong hệ thống giáo dục quốc dân giai đoạn 2020” )

- Kiểm tra công tác giáo dục ngoài giờ lên lớp, hoạt động Đội TNTP Hồ Chí Minh và công tác an toàn trường học theo Kế hoạch số 68/KH-PGD&ĐT, ngày  16  tháng 10 năm 2017 của Phòng. 

II. Kế hoạch công tác tháng 01/2018
1. Công tác chỉ đạo quản lý chung 

1. Tiếp tục chỉ đạo hoàn thành chương trình, vào điểm học bạ và báo cáo định kỳ theo yêu cầu của Phòng và Sở đúng thời gian quy định. 

Nhập thống kê số liệu, chất lượng học kỳ I  lên cổng thông tin điện tử của Sở đồng thời nộp các biểu mẫu, thống kê học kỳ I về Phòng GD&ĐT đúng thời gian và địa chỉ quy định Hạn cuối ngày 10/01/2018. 

2. Tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2017-2018; Cấp tổ 09h00 ngày 25/01/2018, Cấp trường 14h00 ngày 25/01/2018.

3. Tổ chức quán triệt tinh thần Nghị quyết TW 6; tăng cường công tác giáo dục pháp luật trong CBGVNV và HS, tuyên truyền thực hiện Luật ATGT trong dịp Tết Nguyên đán; quán triệt việc dạy thêm và học thêm đúng quy định của pháp luật và của ngành.
4. Tổ chức rà soát, kiểm tra về công tác thư viện và việc sử dụng thiết bị tại đơn vị.
5. Chỉ đạo y tế tăng cường công tác phòng, chống dịch bệnh mùa đông xuân
6. Tập trung hoàn thành hồ sơ, cải tạo cảnh quan sân trường, mua sắm CSVC đảm bảo đạt các tiêu chuẩn của trường đạt chuẩn quốc gia theo TT 47.
2. Chuyên môn

- Thực hiện dạy học HK II bắt đầu từ tuần 20 ngày 08/01/2018,

- Phân công chuyên môn và TKB để áp dụng ngay từ tuần 20.

- Chỉ đạo tổng hợp chất lượng 2 mặt và vào điểm ở các sổ Gọi tên ghi điểm và học bạ.

- Tổ chức sơ kết công tác chuyên môn. Các tổ CM nộp báo cáo sơ kết trong tuần 20.

- Chỉ đạo tiếp tục bồi dưỡng HSG. Ưu tiên HSG lớp 9, tham gia thi cấp huyện vào ngày 18/1/2018.(Giáo viên được phân công bồi dưỡng tập trung ôn tập, thi thử và đề xuất nhu cầu nếu có nhằm tham gia đạt hiệu quả) 
- Phối hợp tổ chức dạy các lớp nghề phổ thông.

- Chỉ đạo các tổ triển khai tiết dạy hoạt động trải nghiệm sáng tạo theo chương trịnh quy định của nội dung tập huấn ngày 02/11/2017.
- Tổ chức dự giờ thao giảng theo đăng kí, dự giờ và kiểm tra HSSS đột xuất.

- Tham gia thi Sáng tạo thanh thiếu nhi cấp huyện.

3. Hoạt động NGLL-Lao động 

Tham gia Liên hoan Tiếng hát học sinh  Mừng Đảng, mừng Xuân vào đầu tháng 02/2018.

4. Đoàn thể

a) Liên Đội

Tham gia Hội thi Giáo viên làm Tổng phụ trách Đội giỏi cấp huyện năm học 2017-2018.

Tổ chức sơ kết phong trào công tác Đội học kỳ I. 

b) Công đoàn, chi đoàn: Tổ chức sơ kết HKI
c) Công tác Chữ thập đỏ: 

Phát động, triển khai phong trào “Tết vì người nghèo và nạn nhân chất độc da cam” – Xuân Mậu Tuất 2018. Tiếp tục chăm sóc các địa chỉ nhân đạo đầu năm. Tham gia Lễ hội Xuân hồng năm 2018
5. Công tác văn phòng

- Tập trung vào việc tập hợp hồ sơ minh chúng trường chuẩn quấc gia.
- Hệ thống lại các văn bản đã ban hành trong HKI năm học 2017-2018

- Hoàn thiện bảng danh mục hồ sơ trường năm học 2017-2018.

6. Chuyên đề, thanh tra kiểm tra

- Tham gia chuyên đề Hóa học vào lúc 8 giờ 00 phút ngày 11/01/2018, tại Trường THCS Điền Hải.(T.Lập và cô Tám)

- Phối hợp cum CM tổ chức Hội thảo chuyên đề môn Địa lý tại trường THCS Phong Mỹ (Thời gian thông báo sau).Tổ Hóa-Sinh-Địa-CN chuẩn bị tốt cho chuyên đề môn Địa được tổ chức tại  trường.
- Thanh tra kiểm tra chuyên đề, đột xuất theo kế hoạch học kỳ II
Trên đây là đánh giá tình hình công tác tháng 11/2017 và triển khai kế hoạch công tác tháng 12/2017, nhà trường yêu cầu các tổ CM, các đoàn thể và cá nhân tổ chức thực hiện đạt hiệu quả cao nhất./.
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